РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«НОВОРОГОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОРОГОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 февраля 2012                                №44                           ст. Новороговская
Об утверждении Административного регламента по предоставлению . муниципальной услуги по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
     В соответствии с Конституцией Российской Федерации,  Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Федерального закона от 28.03.1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Уставом  муниципального образования «Новороговское сельское поселение»

                                              постановляю:

      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»  согласно приложению.

2. Административный регламент обнародовать путем размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации Егорлыкского района(www.egorlykraion.ru).    в разделе муниципальное образование «Новороговское сельское поселение»  

     3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

     4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

Глава Новороговского
 сельского поселения


                         
В.Г.Сорока
Административный регламент 
По предоставлению муниципальной услуги
«Организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий  в Объединенном сельском поселении».
 

 
 

1. Общие положения
 

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий в Объединенном сельском поселении (далее - Регламент) определяет последовательность и сроки административных процедур и административных действий Администрации Новороговского сельского поселения, подведомственных ему учреждений по исполнению муниципальной услуги по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий в Объединенном сельском поселении (далее - муниципальная услуга).

 

1.2 Целью настоящего Регламента является повышение качества исполнения муниципальной услуги, доступности, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1 Муниципальная услуга по организации проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий направлена на создание условий для развития физической культуры и спорта, исполняется Администрацией Новороговского сельского  поселения.
 

2.2 Конечным результатом исполнения муниципальной услуги по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий является: 
 

 - увеличение количества граждан, регулярно занимающихся физической культурой и спортом;

 

 - внедрение физической культуры и спорта в режим труда, учебы и отдыха различных групп населения.

 

2.3 Сроки исполнения муниципальной услуги.
 

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года, на основании календарных планов мероприятий Новороговского сельского поселения.

 

Срок подачи заявки на участие в мероприятии, а также сроки проведения мероприятия оговариваются в плане проведения мероприятия или Положении о проведении мероприятия.

 

2.4. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

 

- Конституцией Российской Федерации;

 

- Федеральным законом от 4.12.2007 года №329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации";

 

- Уставом муниципального образования «Новороговское сельское поселение».

 

2.5. Для участия в мероприятиях физические лица дают устное согласие для включения в заявку на участие в мероприятии.

 

2.6 Перечень оснований для приостановления исполнения (отказа в исполнении) муниципальной услуги.

 

Приостановление исполнения муниципальной услуги производится в случае переноса мероприятия на другой срок.

 

Основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги является изменение условий проведения мероприятия.

 

Отказ в исполнении муниципальной услуги допускается в случае отмены мероприятия.

 

2.7 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 

2.8 Требования к местам, предназначенным для исполнения муниципальной услуги.

 

Помещения, предназначенные для исполнения услуги должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, всем требованиям к обеспечению безопасности труда.

 

2.9 Исполнение муниципальной услуги осуществляется в отношении жителей Новороговского сельского поселения.

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 

3.1 Порядок информирования по вопросу исполнения муниципальной услуги.
 

Информирование физических лиц по вопросам исполнения муниципальной услуги осуществляется через официальный сайт Егорлыкского района (www.egorlykraion.ru)., а также непосредственно специалистами Администрации Новороговского поселения.
 

Местонахождение Администрации Новороговского сельского поселения: 347681, Ростовская область, Егорлыкский район, ст. Новороговская пер. Газетный, 18     График работы Администрации  Новороговского сельского поселения:

     Понедельник, вторник, четверг, пятница: с 8.00 до 16-20.00;
     Среда- приема нет
          выходные дни: суббота, воскресенье.

     Телефон: (факс) 8 (86370) 40-3-54 

     Адрес электронной почты: sp10111@donpac.ru
2.4.Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Новороговского  сельского поселения должностных лицах, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты, а также сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации,  размещаются в средствах массовой информации, в сети Интернет, информационном стенде, на официальном сайт Администрации Егорлыкского района:   (www.egorlykraion.ru)..
 

При обращении к специалисту  поселения лично или по телефону информация предоставляется в день обращения  подробно и в корректной форме.

 

При письменном обращении информация предоставляется в срок не позднее 10 дней с момента обращения.

 

3.2 Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 

- подготовка нормативных документов по организации и проведению   мероприятия;

 

- подготовка мероприятия, в том числе информирование физических  лиц;

 

-  проведение мероприятия.

 

3.3 Подготовка проекта Положения  для проведения  мероприятия.

 

Лицо, ответственное за проведение мероприятия,  готовит Проект «Положение о проведении мероприятия» в срок не позднее пятнадцати дней до начала мероприятия.

 

Глава Новороговского сельского поселения утверждает Проект «Положение о проведении мероприятия» в срок не позднее двенадцати дней до начала мероприятия.

 

Положением  о проведении мероприятия оговариваются: цели и задачи мероприятия, сроки и место проведения, участники мероприятия, условия проведения мероприятия, порядок определения победителей.

 

Проект положения утверждается Главой Новороговского сельского поселения.

 

3.4 Подготовка мероприятия.

 

Лицо, ответственное за проведение мероприятия, предоставляет «Положение о мероприятии» по запросу физических или юридических лиц, а также размещает на сайте (www.egorlykraion.ru). в срок не позднее десяти дней до начала мероприятия.

 

При  участии команды Новороговского сельского поселения в межрайонных мероприятиях специалист администрации формирует команду и  подает заявку на участие в мероприятии, с приложением  состава участников  мероприятия, в срок не позднее 3-х дней до начала мероприятия.

 

Консультирование участников мероприятия проводится специалистом администрации по мере необходимости в течение всего периода подготовки мероприятия.

 

В течение всего периода подготовки мероприятия специалистом  Администрации, ответственным за проведение мероприятия, осуществляется контроль за его подготовкой (написание сценария, материально-техническое обеспечение, обеспечение художественного и  музыкального оформления мероприятия, организационная деятельность, подготовка призов и дипломов).

 

3.5 Проведение  мероприятия.

 

Специалисты администрации  в ходе проведения мероприятия:

 

- выступают в качестве организаторов, почетных гостей, судейской коллегии и др.;

 

- осуществляют контроль за работой судейской коллегии, экспертной группы;

 

-  осуществляют анализ хода проведения мероприятия.

 

При участии команды поселения  в межрайонных мероприятиях  Администрация Новороговского сельского поселения предоставляет автотранспорт, если иное не оговорено «Положением о проведении мероприятия».

  4.Универсальная электронная карта

Универсальная электронная карта представляет собой материальный носитель, содержащий зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной (машиносчитываемой) формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение муниципальных услуг, а также иных услуг, оказание которых осуществляется с учетом положений настоящего раздела, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме. Пользователем универсальной электронной картой может быть гражданин Российской Федерации, а также в случаях, предусмотренных федеральными законами, иностранный гражданин либо лицо без гражданства (далее, если не указано иное, - гражданин).

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

Универсальная электронная карта должна содержать следующие визуальные (незащищенные) сведения:

1) фамилию, имя и (если имеется) отчество пользователя универсальной электронной картой;

2) фотографию заявителя (в случае выдачи универсальной электронной карты по заявлению гражданина в порядке, установленном статьей 25 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»);

3) номер универсальной электронной карты и срок ее действия;

4) контактную информацию уполномоченной организации субъекта Российской Федерации;

5) страховой номер индивидуального лицевого счета застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования Российской Федерации.

 Дополнительные визуальные сведения универсальной электронной карты могут устанавливаться уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

На электронном носителе универсальной электронной карты подлежат фиксации сведения, указанные в части 2 настоящего раздела, а также дата, место рождения и пол пользователя универсальной электронной картой. Перечень иных сведений, подлежащих фиксации на электронном носителе универсальной электронной карты, определяется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Универсальная электронная карта хранится у пользователя такой картой и не может быть использована для предоставления муниципальных услуг другим лицам.

5. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
 

5.1 Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выходом на мероприятие), выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 

5.2 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по исполнению муниципальной услуги и принятием соответствующих решений осуществляется Главой Новороговского сельского поселения.

 

5.3 Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой поселения проверок соблюдения и исполнения нормативно-правовых актов Российской Федерации, Ростовской области, положений Регламента.

 

6.  Досудебное обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа , предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
  

6.1 Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 

 

6.2 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

 

 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 

3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

 

6.3 Жалоба должна содержать:

 

1) наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

 

6.4 Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

 

6.5 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 

6.6 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 

